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前 言

根据河北省住房和城乡建设厅《关于发布河北省工程建设标准和标准设计复审结果的通知》（冀

建节科〔2021〕2号）的要求，由河北省建设工程施工安全服务中心组织河北建工集团有限责任公司

等有关单位在原《建筑施工安全技术资料管理标准》DB13(J)/T101-2009 的基础上修编而成。

本标准共分为 8章和 3个附录，主要技术内容包括：1. 总则；2. 术语；3. 基本规定；4. 建筑施

工安全技术资料分类；5. 建设单位安全技术资料；6. 监理单位安全技术资料；7. 施工单位安全技术

资料；8. 施工安全技术资料编制与组卷和 3个附录。

本标准由河北省建设工程施工安全服务中心负责具体技术内容的解释，由河北省绿色建筑推广与

建设工程标准编制中心负责管理。

本标准在执行过程中，请各单位认真总结经验，积累相关资料，随时将有关修改意见和建议反馈

至河北省建设工程施工安全服务中心（地址：河北省石家庄市新华路 501号，邮政编码：050051，电

话：0311-87904249，邮箱：mnndkf@163.com）以供今后修订时参考。

本标准主编单位、参编单位、主要起草人和审查人名单：

主编单位： 河北省建设工程施工安全服务中心

河北建工集团有限责任公司

河北省第四建筑工程有限公司

参编单位：

主要起草人：

审查人员：
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1 总 则

1.0.1 为落实“安全第一、预防为主、综合治理”的安全生产方针，强化建筑工程施工现场安全管理，

统一和规范建筑施工安全技术资料的建立和管理工作，预防和减少生产安全事故的发生，实现建设单

位、监理单位、施工单位建筑施工安全技术资料编制管理的科学化、标准化、规范化、制度化，提高

建筑工程施工安全管理水平，制定本标准。

1.0.2 本标准适用于河北省建筑施工安全技术资料的管理。

1.0.3 建筑施工安全技术资料的管理除应符合本标准的规定外，尚应符合国家和河北省现行有关法

律、法规、标准的规定。
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2 术 语

2.0.1 建筑施工安全技术资料 safety technical document

参与工程建设活动的建设单位、工程监理、施工企业等单位在工程建设过程中，形成的有关施工

安全生产方面的文字记载资料、基本数据、原始记录和反映施工管理活动的各种形式的信息记录等，

简称安全技术资料。

2.0.2 危险性较大的分部分项工程 more dangerous part and sub-item project

施工过程中，容易导致人员群死群伤或者造成重大经济损失的分部分项工程，简称危大工程。

2.0.3 建筑施工特种作业人员 special type operators

施工活动中，从事可能对本人、他人及周围设备设施的安全造成重大危害作业的人员。
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3 基本规定

3.1 一般规定

3.1.1 建设、监理、施工单位应将建筑施工安全技术资料的形成和积累纳入工程建设管理的各个环节，

建立健全安全技术资料管理岗位责任制，并对安全技术资料的真实性、完整性和有效性负责。

3.1.2 建设、监理、施工单位安全技术资料应内容完整、结论明确、签认手续齐全，编制、填写、审

核、审批签认应随工程进度同步进行。

3.1.3 安全技术资料应建立案卷，分类编目、编号，便于查阅，实现可追溯性，并随工程进度同步收

集、整理、归档。

3.1.4 安全技术资料的收集、整理、归档、保管的工作人员应具备相应安全专业知识。

3.1.5 安全技术资料应按本标准表 4.0.2中规定的类别和形成时间顺序编号。

3.1.6 安全技术资料表格应统一采用本标准所附表样，本标准未做规定的实用表式可按本标准基本规

定自行设计表格，并按本标准表 4.0.2 要求归类。

3.1.7 安全技术资料最少份数应满足表 4.0.2保存单位份数，另行增加份数按各自管理要求确定。

3.1.8 安全技术资料严禁涂改、伪造、随意抽撤或损毁。

3.1.9 安全技术资料应留存书面文字和音像资料，编制可采用信息化技术进行辅助管理。

3.1.10 安全技术资料移交归档应符合有关规定及合同约定，并办理相关移交手续。

3.2 建设单位职责

3.2.1 建设单位应建立健全安全生产组织机构，明确专人负责施工现场的安全生产管理工作，协调相

关单位安全技术资料的建档管理。

3.2.2 建设单位工程项目负责人对建设单位的安全技术资料负责，并明确专人管理。

3.2.3 建设单位应对各单位提供的安全技术资料进行审核、签收。

3.2.4 建设单位应向勘察设计、监理、施工等单位提供与工程有关的资料，提供的资料必须真实、准

确、及时。

3.2.5 建设单位应留存拨付安全生产、文明施工措施费用的相关支付凭证。

3.3 监理单位职责

3.3.1 总监理工程师对监理单位的安全技术资料负责，并明确专人负责施工安全监理资料的整理、分

类及立卷归档。

3.3.2 监理单位在监理过程中应以书面文字作为传递、反馈、记录各类信息的凭证，并做好资料与文

件的收发记录和签证。

3.3.3 监理单位对安全技术资料的形成、积累、组卷进行监督、检查并签署意见。

3.3.4 监理单位应做好监理例会和监理安全专题会议的记录和纪要的整理。

3.3.5 监理单位应当如实记录施工现场安全监理工作情况和发现的安全问题及处理意见，形成监理日

志。
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3.4 施工单位职责

3.4.1 施工单位项目经理对施工单位施工安全技术资料负责，并明确专人负责施工过程中安全技术资

料的收集、整理、组卷、归档和保管等工作。

3.4.2 施工单位应明确工程项目安全技术资料管理的要求和职责分工。

3.4.3 总包单位对分包单位报送的安全技术资料负总责，各分包单位应负责各自分包范围内施工安全

技术资料的形成、收集和整理工作，并报总包单位审核备案。

3.4.4 施工单位应将建设行政主管部门和企业内部的相关文件及落实情况资料进行分类归档。
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4 建筑施工安全技术资料分类

4.0.1 建筑施工安全技术资料分为建设单位安全技术资料（A类，见本标准附录 A）、监理单位安全

技术资料（B类，见本标准附录 B）和施工单位安全技术资料（C类，见本标准附录 C）3类。

4.0.2 建筑施工安全技术资料的分类、编号应符合表 4.0.2的规定。

表 4.0.2 建筑施工安全技术资料分类表

类别编号 工程安全资料名称

保存单位

建设

单位

监理

单位

施工

单位

租赁

单位

分包

单位

A类 建设单位安全技术资料

A1
建设

单位

安全

管理

A1-1 建筑工程施工许可证 ● ● ●
表 A1-2 施工安全备案表 ● ● ●
A1-3 工程项目安全生产负责人任命书 ●

表 A1-4 地上、地下管线及建(构)筑物资料移交单 ● ● ●
表 A1-5 安全生产、文明施工措施费用拨付统计表（附凭证） ● ● ●
表 A1-6 不同单位多塔作业现场协调安全措施确认单 ● ● ●
表 A1-7 深基坑支护工程设计、监测、检测委托书 ●
表 A1-8 建设工程重大安全事故隐患整改通知单 ● ● ●
A1-9 夜间施工审批手续 ● ●

表 A1-10 竣工施工现场移交单 ● ● ●
A1-11 中止施工安全监督申请书 ● ● ●
A1-12 中止施工安全监督告知书 ● ● ●
A1-13 恢复施工安全监督申请书 ● ● ●
A1-14 恢复施工安全监督告知书 ● ● ●
A1-15 终止施工安全监督申请书 ● ● ●
A1-16 终止施工安全监督告知书 ● ● ●

B类 监理单位安全技术资料

B1
监理

安全

管理

B1-1 监理合同 ● ●
B1-2 监理安全管理制度、责任制度 ●
B1-3 监理规划 ● ●
B1-4 安全监理实施细则 ● ●

表 B1-5 工程项目监理人员配备表 ● ●
表 B1-6 危险性较大分部分项工程巡视检查记录 ● ●
B1-7 安全监理专题会议纪要 ● ● ●
B1-8 安全监理日志 ●
B1-9

安全事故隐患、安全生产问题的报告、处理意见及内外

部有关安全工作文件
● ● ●

B2
安全

监理

表 B2-1 开工安全生产条件报审表 ● ● ● ●
表 B2-2 安全技术措施（施工方案）报审表 ● ● ●
表 B2-3 危险性较大分部分项工程专项施工方案报审表 ● ● ●
表 B2-4 施工现场大型机械设备安装/拆卸报审表 ● ● ● ●
表 B2-5 危险性较大分部分项工程确认报审表 ● ● ●
表 B2-6 危险性较大分部分项工程验收报审表 ● ● ● ●
表 B2-7 安全生产、文明施工措施费用支付申请表 ● ●
表 B2-8 安全生产、文明施工措施费用支付证书 ● ● ●
表 B2-9 安全监理隐患整改通知单 ● ● ●
表 B2-10 监理工程师安全隐患整改通知回复单 ● ● ●
表 B2-11 安全监理暂时停工报告书 ● ● ● ●
表 B2-12 安全监理工程暂停令 ● ● ● ●
表 B2-13 安全监理工程复工报审表 ● ● ● ●
表 B2-14 安全监理工程复工令 ● ● ● ●
表 B2-15 安全生产隐患监理报告书 ● ● ●
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